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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
 

UNIDAD DE APOYO A LA GESTIÓN 

DATOS BÁSICOS CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios 
profesionales, en la Secretaría de Desarrollo Territorial 
y Participación Ciudadana, en el proyecto 
denominado: Fortalecimiento De La Gobernanza 
Territorial en Participación Ciudadana en Santiago De 
Cali. BP26005396 

No. Contrato 4173.010.26.1.145-2025 

Nombre del 
prestador del 
servicio 

Martha Cristina Perlaza 
Ochoa 

Cedula 34609248 

Valor del contrato: $ 18.480.000 

Fecha inicio  24/ene/2025 

Fecha finalización 30/abr/2025 

CUOTA (1) 

No. OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS  

1 

Realizar profesionalmente las 
actividades orientadas al cumplimiento 
del procedimiento de planeación 
participativa en el marco el Marco del 
proyecto de la gobernanza territorial. 

1. Realicé profesionalmente actividades enmarcadas 
en el procedimiento de Planeación participativa 
tales como:  Asistí a mesa técnica Masa Técnica, 
convocada por la Secretaría de Desarrollo 
Territorial y Participación Ciudadana, para dar 
respuesta al radicado N°20244151010013584, 
petición enviada por a la secretaría de 
Infraestructura,  donde el objetivo estaba 
enmarcado en dar aclaración del presupuesto 
participativo 2024 del corregimiento Villacarmelo y 
Buitrera, referente a la implementación del 
proyecto POAI 2023 por parte de la Secretaría de 
Infraestructura. 
 
La Mesa Técnica estuvo liderara por la Secretaría 
de Desarrollo Territorial y Participación Ciudadana, 
desde la Subsecretaría de Promoción y 
Fortalecimiento a la Participación, con la asistencia 
del equipo del procedimiento de Planeación 
Participativa, el jefe de Oficina del CALI Rural y el 
articulador de corregimiento y el equipo de 
contratación y territorio de la Secretaría de 
Infraestructura. Los asistentes fueron:  
• Del equipo del Procedimiento de Planeación y 
Presupuesto Participativos: La articuladora Yenny 
Emelina Palacios, Martha Perlaza y Carollayne 
Girón. 
• CALI Rural: Jefe de Oficina Rigoberto Lasso y 
el articulador de corregimientos Hernán Gaviria. 
• Secretaría de Infraestructura: Osiris Gaviria y 
Carmen Gómez 
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Dentro de las conclusiones se establecieron: La 
solicitud al Departamento Administrativo de 
Planeación el certifique que efectivamente el tramo 
identificado en el proyecto POAI 2023 para 
ejecución del presupuesto 2024 está ubicado en el 
corregimiento de la Buitrera. 

 
2. Asistí a la reunión de equipo del Procedimiento de 

Planeación Participativa, convocada por la 
articuladora Yenny Palacios de la Secretaría de 
Desarrollo Territorial y Participación Ciudadana, 
donde se llevó un orden del día correspondiente a 
socializar el procedimiento y el plan de trabajo.  
 
Dentro de las acciones a desarrollar está la 
implementación de la Metodología Temporal POAI 
2026, en los territorios y los encuentros de 
aprendizajes en Planeación Participativa. 
 
Además del cumplimiento de los PQRS asignados 
al procedimiento y la entrega de los productos 
generados de cada actividad en los tiempos 
establecidos.  

2 

Realizar la sistematización de los 
productos de la estrategia 
implementada en la metodología 
temporal -POAI de comunas y 
corregimientos. 

1. Realicé la sistematización en el formulario Excel de 
la participación de la comunidad de la comuna 20 
de Santiago de Cali, en el marco de la 
implementación de la Metodología para la 
formulación del Plan Operativo anual de 
Inversiones-POAI 2025, con el propósito de 
reportar al equipo de espacios participativo las 
intervenciones realizadas por la Secretaría de 
Desarrollo Territorial y Participación Ciudadana.   
 
Clasifiqué la información de acuerdo con la 
participación de los actores como son: 
Organizaciones Sociales, Juntas de Acción 
Comunal, Juntas Administradoras Locales, 
Comunidad en general, Organismos. 
 
A su vez se indiqué los espacios de promoción de 
la participación en el desarrollo de la Metodología 
para la formulación del Plan Operativo anual de 
Inversiones-POAI 2025: Socialización de la 
Metodología, Primera audiencia pública, 
Socialización de proyectos, Segunda audiencia 
pública. 
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2. Elaboré sistematización del acta 

N°4173.020.14.55.17 que tenía como objetivo 
realizar aclaración del presupuesto participativo 
2024 en el corregimiento Villacarmelo y Buitrera, 
dando respuesta a la solicitud enviado por la 
Secretaría de Infraestructura con radicado N° 
202441510100013584.  

 
3. Elaboré sistematización del acta N° 

4173.020.14.55.27 que tenía como objetivo realizar 
socialización del procedimiento Planeación 
Participativa al equipo de trabajo. Donde la 
articuladora del procedimiento Yenny Palacios 
socializó aspectos generales del Procedimiento de 
Planeación y Presupuesto Participativos para la 
implementación de las actividades a desarrollarse.  

 
4. Realicé sistematización del cronograma de los 

encuentros de Aprendizaje en Planeación 
Participativa, en el marco del procedimiento de 
para “promover el desarrollo del ejercicio de 
presupuesto participativo, de conformidad con los 
lineamientos establecidos por los Departamentos 
Administrativos de Planeación y Hacienda 
Municipal". 

 
Estos espacios estarán dirigidos a los funcionarios 
y contratistas de los organismos misionales de la 
Administración Distrital y a sus grupos de valor.  

 

3 

Dar respuesta a los PQRS asignados 
en el sistema de gestión documental 
que le sean asignadas, cumplir con los 
tiempos establecidos de acuerdo con la 
norma y entregar a documentos a 
gestión documental. 

1. Elaboré oficios dando respuesta a los PQRS 
asignados en el sistema de gestión documental, en 
los tiempos establecidos de acuerdo a la norma. 
 
Dentro de los oficios asignados están:  

 Circular N°20254130200000684, referente a 
los espacios de los encuentros de 
aprendizaje en Planeación Participativa, 
dirigida a los organismos de la 
Administración de Santiago de Cali y sus 
grupos de valor.   

 Petición con radicado 
N°202541730100183602 solicitud enviada 
por la Asociación de Ediles Urbanos y 
Rurales-ASOEDUR. 
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4 

Realizar Acompañamiento las 
intervenciones territoriales para la 
participación ciudadana dentro del 
distrito de Santiago de Cali o las demás 
sugerencias de acuerdo con el 
desarrollo del objeto contractual. 

 
1. Recopilé información para la elaboración de la 

pieza gráfica para el desarrollo de la jornada del 
encuentro de aprendizaje, dirigido a los organismos 
misionales de la Alcaldía, funcionarios, contratistas 
y sus grupos de valor, en coordinación con el área 
de comunicaciones, quienes dan los parámetros, 
lineamientos, diseños para poder difundir la 
información como parte de la convocatoria.  
 

2. Asistí a reunión de equipo de enlaces de comunas 
y corregimientos establecida por el articulador 
Henio Hernández, donde se definieron temas 
contractuales, explicación de la metodología del 
proceso estrategia de espacios participativos de 
diálogos, la asignación de los enlaces en los 
territorios, entrega de productos de acuerdo a las 
actividades contractuales.  

 

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO  

Fecha Informe: 21/feb/2025 


